Краткое описание дисциплины «Бизнес-коммуникация»
	Название дисциплины по выбору студента
	«Бизнес-коммуникация»



	Специальность (специализация), для которой предлагается дисциплина по выбору 
	1-26 02 01 Бизнес-администрирование (ФМЭО, ВШУБ) (ССО)
 

	Ступень высшего образования 
	I

	Название магистерской программы 
	-

	Курс обучения для ЗФО
	2

	семестр обучения для ЗФО
	3, 4

	объем дисциплины/

количество кредитов
	450/11,5

	Фамилия, И.О. лектора, ученое звание, ученая степень 
	Плавинский Роман Анатольевич, старший преподаватель

	Дисциплина - предшественник 
	Иностранный язык 

	Содержание дисциплины по выбору студента
	Деловая коммуникация: Проведение деловых переговоров. Проведение деловых совещаний. Переговоры по телефону. Проведение презентации. 

Деловая корреспонденция и документация: Структура письма. Содержание и стиль письма. Виды писем. Электронная корреспонденция. Факс и электронная почта. Речевые функции, необходимые в деловой переписке. Написание резюме и сопроводительного письма. Контракты.

Темы для формирования деловой коммуникативной компетенции: Компания. Руководство компанией. Типы и формы организаций. Проведение совещаний и переговоров по контрактам. Работа с кадрами и работа с клиентами. Занятость и безработица. Менеджмент как карьера. Принятие решений. Этика в бизнесе. Бизнес и социально-культурные особенности страны (Национальные стереотипы). 

	Рекомендуемая литература
	1. Тарасевич Л.А. и др. Базовый курс немецкого языка. Мн., 2008.

2. Радько Л.Ф. Читаем и говорим по-немецки. Мн., 2002.

3. Мойсейчук А.М. Немецкий язык для экономистов. Мн., 2003.

4. Булгакова М.П., Бахун Т.П. Экономика сегодня. Мн., 2013.

5. Белицкая Е.А., Корзун И.Н., Плавинский Р.А. Немецкий язык для студентов заочной формы обучения. Темы для делового общения и грамматические тесты. Мн., 2011.

6. Галай О.М., Кирись В.Н., Черкас М.А. Практическая грамматика немецкого языка. Мн., 2004. 

	Язык обучения
	немецкий

	Требования к изучению дисциплины (при их наличии)
	


	Кафедра, за которой закреплена дисциплина по выбору студента
	Немецкого языка


	Название дисциплины по выбору студента
	Профессионально ориентированный иностранный язык 


